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Betriebspraktikum 

Kaufmännische Assistentinnen/Assistenten 

Unterstufe 

 

Liebe Schülerinnen und Schüler, liebe Eltern. 

Auch in diesem Jahr werden die Schülerinnen und Schüler der Unterstufe zum Halbjahreswechsel 

ein zweiwöchiges Betriebspraktikum absolvieren. Im Folgenden werden einige Hinweise dazu 

gegeben sowie das weitere Verfahren erläutert: 

- Der Sinn des Betriebspraktikums besteht darin, sich durch eine zeitweise kaufmännische 

oder verwaltende Tätigkeit in einem Unternehmen/einer Behörde o. ä. persönlich einen 

Einblick in die Arbeits- und Wirtschaftswelt außerhalb der Schule zu verschaffen, Kontakte 

zu knüpfen und eigene Interessen hinsichtlich der Tätigkeit nach dem Schulbesuch zu 

überprüfen. 

- Das Betriebspraktikum findet verbindlich vom 

Montag, 01.02.2021 bis Freitag, 12.02.2021 

für die Dauer von zwei Wochen statt. 

- Das Betriebspraktikum ist Voraussetzung für die Zulassung zur Abschlussprüfung.  

- Die folgenden Praktikumsbetriebe können von den Schülerinnen und Schülern gewählt 

werden: kaufmännische und verwaltende Unternehmen bzw. Einrichtungen, z. B. Einzel-

handel, Groß- und Außenhandel, Industrieunternehmen, Behörden, die eine Ausbildungsbe-

rechtigung (idealerweise auch im Bereich Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement) haben. 

- Bei der Wahl des Praktikumsbetriebes sollten die gewählten Schwerpunkte Informations-

verarbeitung oder Betriebswirtschaftslehre/Lagerlogistik Berücksichtigung finden. 

- Während des gesamten Praktikums besteht ein Unfall-Versicherungsschutz durch die 

Schule. 

- Im Rahmen einer Informationsveranstaltung erhalten die Schülerinnen und Schüler alle 

notwendigen Informationen und Dokumente. Hierzu zählt u. a. der Praktikumsvertrag, der 

mit dem Unternehmen im Vorfeld vereinbart werden und von dem der Schule eine Kopie 

der Schule vorgelegt werden muss. Zudem werden eine Praktikumsbescheinigung, die im 

Nachhinein die Anwesenheit und Leistung der Praktikanten beurteilt, sowie die Informatio-

nen zur Praktikumsdokumentation ausgeteilt. 

Wir wünschen allen Schülerinnen und Schülern ein erfolgreiches Betriebspraktikum! 

Svea Burgers  Mathias Weigelt Anna Große-Hovest 
Praktikumsbetreuerin Bildungsgangmanagement Abteilungsleitung 
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